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कंपू्यटर ज्ञान: 500 महत्वपूर्ण एक-पंक्ति प्रश्न और उत्तर Part 6 
 

==== खंड 11: MS Word ==== 

 

प्रश्न 251: MS Word किस प्रिार िा सॉफ्टवेयर है? 

उत्तर: वडड प्रोसेसर 

 

प्रश्न 252: MS Word 2007 और उसिे बाद िे संस्करणो ंमें फाइल िा कडफॉल्ट एक्सटेंशन क्या है? 

उत्तर: .docx 

 

प्रश्न 253: MS Word िे पुराने संस्करणो ंमें फाइल िा एक्सटेंशन क्या होता था? 

उत्तर: .doc 

 

प्रश्न 254: Ctrl + B, Ctrl + I और Ctrl + U क्या िरते हैं? 

उत्तर: क्रमशः  बोल्ड, इटैकलि और अंडरलाइन 

 

प्रश्न 255: फाइल सेव िरने िा शॉटडिट क्या है? 

उत्तर: Ctrl + S 

 

प्रश्न 256: कपं्रट िमांड िा शॉटडिट क्या है? 

उत्तर: Ctrl + P 

 

प्रश्न 257: Undo और Redo िे शॉटडिट क्या हैं? 

उत्तर: Ctrl + Z और Ctrl + Y 

 

प्रश्न 258: िॉपी, िट और पेस्ट िे शॉटडिट क्या हैं? 

उत्तर: Ctrl + C, Ctrl + X और Ctrl + V 

 

प्रश्न 259: पूरा दस्तावेज़ चुनने िा शॉटडिट क्या है? 

उत्तर: Ctrl + A 

 

प्रश्न 260: खोजने और बदलने िे शॉटडिट क्या हैं? 

उत्तर: खोजने िे कलए Ctrl + F और बदलने िे कलए Ctrl + H 

 

प्रश्न 261: नई फाइल बनाने और खोलने िे शॉटडिट क्या हैं? 

उत्तर: नई फाइल िे कलए Ctrl + N और खोलने िे कलए Ctrl + O 

 

प्रश्न 262: Ctrl + E, Ctrl + L, Ctrl + R और Ctrl + J से क्या होता है? 

उत्तर: क्रमशः  िें द्र, बाएँ, दाएँ और जस्टस्टफाई अलाइनमेंट 

 

प्रश्न 263: पेज बे्रि डालने िा शॉटडिट क्या है? 

उत्तर: Ctrl + Enter 

 

प्रश्न 264: से्पकलंग और ग्रामर जाँच िी िंुजी िौन-सी है? 

उत्तर: F7 
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प्रश्न 265: हेडर और फूटर किस टैब में कमलते हैं? 

उत्तर: Insert टैब में 

 

प्रश्न 266: मेल मजड िी सुकवधा किस टैब में होती है? 

उत्तर: Mailings टैब में 

 

प्रश्न 267: पेज िा कडफॉल्ट ओररएंटेशन क्या होता है? 

उत्तर: पोटर ेट 

 

प्रश्न 268: टर ैि चेंजेज िी सुकवधा किस टैब में होती है? 

उत्तर: Review टैब में 

 

प्रश्न 269: फॉमेट पेंटर िा िायड क्या है? 

उत्तर: एि स्थान िी फॉमेकटंग िो दूसरे स्थान पर लगाना 

 

प्रश्न 270: डर ॉप िैप क्या होता है? 

उत्तर: अनुचे्छद िे पहले अक्षर िो बडा िरिे कदखाना 

 

प्रश्न 271: कवषय-सूची यानी टेबल ऑफ िंटेंट किस टैब से बनती है? 

उत्तर: References टैब से 

 

प्रश्न 272: कथसॉरस िा उपयोग किसकलए होता है? 

उत्तर: पयाडयवाची शब्द खोजने िे कलए 

 

प्रश्न 273: सुपरस्टिप्ट और सबस्टिप्ट िे शॉटडिट क्या हैं? 

उत्तर: सुपरस्टिप्ट िे कलए Ctrl + Shift + बराबर और सबस्टिप्ट िे कलए Ctrl + बराबर 

 

प्रश्न 274: वडड िाउंट िी सुकवधा िहाँ कमलती है? 

उत्तर: Review टैब में 

 

प्रश्न 275: ररबन क्या होता है? 

उत्तर: टैब और समूहो ंमें व्यवस्टस्थत िमांडो ंिी पट्टी 

 

 

==== खंड 12: MS Excel और PowerPoint ==== 

 

प्रश्न 276: MS Excel किस प्रिार िा सॉफ्टवेयर है? 

उत्तर: से्प्रडशीट सॉफ्टवेयर 

 

प्रश्न 277: MS Excel फाइल िा कडफॉल्ट एक्सटेंशन क्या है? 

उत्तर: .xlsx 

 

प्रश्न 278: एके्सल में सेल किसे िहते हैं? 

उत्तर: पंस्टि और सं्तभ िे कमलन कबंदु िो 

 

प्रश्न 279: एके्सल िी एि विड शीट में कितनी पंस्टियाँ और सं्तभ होते हैं? 

उत्तर: 1048576 पंस्टियाँ और 16384 सं्तभ 
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प्रश्न 280: एके्सल में फॉमूडला किस कचह्न से शुरू होता है? 

उत्तर: बराबर िे कचह्न से 

 

प्रश्न 281: संख्याओ ंिा जोड कनिालने िा फंक्शन िौन-सा है? 

उत्तर: SUM 

 

प्रश्न 282: औसत, अकधितम और नू्यनतम कनिालने िे फंक्शन िौन-से हैं? 

उत्तर: AVERAGE, MAX और MIN 

 

प्रश्न 283: शतड िे आधार पर पररणाम देने वाला फंक्शन िौन-सा है? 

उत्तर: IF 

 

प्रश्न 284: ताकलिा में लंबवत खोज िरने वाला फंक्शन िौन-सा है? 

उत्तर: VLOOKUP 

 

प्रश्न 285: एब्सोलू्यट सेल रेफरेंस बनाने िे कलए किस कचह्न िा प्रयोग होता है? 

उत्तर: डॉलर कचह्न 

 

प्रश्न 286: सेल िे िोने पर बना छोटा वगड क्या िहलाता है? 

उत्तर: कफल हैंडल 

 

प्रश्न 287: कपवट टेबल िा उपयोग किसकलए होता है? 

उत्तर: बडे डेटा िा सारांश तैयार िरने िे कलए 

 

प्रश्न 288: एके्सल में डेटा िो कचत्र रूप में दशाडने िे कलए क्या बनाया जाता है? 

उत्तर: चाटड 

 

प्रश्न 289: सॉटड और कफल्टर िा उपयोग किसकलए होता है? 

उत्तर: डेटा िो क्रम में लगाने और चुने हुए डेटा िो कदखाने िे कलए 

 

प्रश्न 290: एके्सल में शून्य से भाग देने पर िौन-सी तु्रकट आती है? 

उत्तर: #DIV/0! 

 

प्रश्न 291: गलत फंक्शन नाम कलखने पर एके्सल में िौन-सी तु्रकट आती है? 

उत्तर: #NAME? 

 

प्रश्न 292: मजड एंड सेंटर िा िायड क्या है? 

उत्तर: िई सेलो ंिो जोडिर एि बनाना और कलखे हुए िो िें द्र में रखना 

 

प्रश्न 293: एके्सल में टेक्स्ट और संख्या कडफॉल्ट रूप से िहाँ अलाइन होते हैं? 

उत्तर: टेक्स्ट बाएँ और संख्या दाएँ 

 

प्रश्न 294: MS PowerPoint किसिे कलए प्रयुि होता है? 

उत्तर: पे्रज़ेंटेशन बनाने िे कलए 

 

प्रश्न 295: पावरपॉइंट फाइल िे एक्सटेंशन क्या हैं? 
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उत्तर: पे्रज़ेंटेशन िे कलए .pptx और सीधे स्लाइड शो िे कलए .ppsx 

 

प्रश्न 296: स्लाइड शो शुरू िरने िी िंुजी िौन-सी है? 

उत्तर: F5 

 

प्रश्न 297: स्लाइड मास्टर क्या है? 

उत्तर: सभी स्लाइडो ंिा साझा कडज़ाइन और लेआउट तय िरने वाली स्लाइड 

 

प्रश्न 298: टर ांकज़शन और एकनमेशन में क्या अंतर है? 

उत्तर: टर ांकज़शन स्लाइड बदलते समय और एकनमेशन स्लाइड िे भीतर वसु्तओ ंपर लगता है 

 

प्रश्न 299: नई स्लाइड जोडने िा शॉटडिट क्या है? 

उत्तर: Ctrl + M 

 

प्रश्न 300: सभी स्लाइडो ंिो एि साथ छोटे रूप में देखने िा वू्य िौन-सा है? 

उत्तर: स्लाइड सॉटडर वू्य 
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